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PROCEDURA OPERATIONALA

privind desfasurarea on-line a sedintelor consiliului de administratie in unititile de

invatamant preuniversitar de stat

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei

Elementele privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1.1. | Elaborat Dumitrascu Secretar 28.09.2023
Daniela SCIM gz
1.2. | Verificat Mihai Diana - | Membru 28.09.2023 @@%7
Paula SCIM
1.3. | Avizat Milea Coordonator | 29.09.2023
Angelica SCIM P,
1.4. | Aprobat Dragomir Director 02.10.2023 *
Cristian éi_,,m
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii oper%@%[l&é}l = “
NSRS

Nr. [Editia/Revizia in lComponenta Modalitatea Data la care se};ﬂcﬁ‘l"‘/
crt. |cadrul editiei revizuita reviziei prevederile editiei/reviziei
2.1 |Editial 28.09.2023
2.2 |Revizia 1
2.3 |Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Scopul difuzarii Exeiplar Compartiment{Functia aTiElep! Da.ta. . Semnadtura
nr. 1-3 prenumele|primirii
Informare 1 CA Presedinte CA leuzare_ b leuzarg .
.. electronica |electronici
Membrii CA
Aplicare 1 CA Presedinte CA Difuzare |Difuzare
p Membrii CA electronica lelectronica
Arhivare 1 Secretariat  |Secretar Brlceag 03.10.2023
Camelia
Evidenta 1 Secretariat Secretar Brlceag 03.10.2023
[Camelia
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4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd reglementeazd modalitatea de desfisurarea on-line sau hibrid a
sedinfelor consiliului de administratie a Scolii Gimnaziale Dragomiresti, In cadrul sedintelor
ordinare si extraordinare.

5. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicatd la nivelul Scolii Gimnaziale Dragomiresti.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale:

LEGEA educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completirile ulterioare;

LEGEA invatamantului preuniversitar nr.198/2023

OME nr. 4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de invatdmant preuniversitar

OME nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si functionare a
consiliilor de administratie din unititile de invitimant preuniversitar

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura

Termenul Definitia
consiliul de organul de conducere al unititii de invagimint si este format din
administratie reprezentanii ai personalului didactic (inclusiv directorul si directorii

adjuncti), ai pdringilor, ai primadriei si ai consiliului local, in proportia
prevazutd de lege

8. Descrierea procedurii

8.1 Presedintele CA hotardste modalitatea de desfisurare a sedintelor CA: fizic, on-line sau
hibrid.

In vederea organizirii sedintelor CA in sistem on-line sau hibrid, membrii CA stabilesc de
comun acord mijloacele/aplicatiile electronice ce vor fi utilizate in vederea convocirii,
transmiterii documentelor si a desfisurarii sedintelor.

8.2. Convocarea CA

Convocatorul, redactat de secretarul CA in colaborare cu presedintele CA, este transmis de
secretarul CA prin intermediul mijloacelor/aplicatiilor electronice stabilite la punctul 8.1.
Acesta cuprinde in mod obligatoriu data, ora, modul si locul de desfisurare a sedintei, ordinea
de zi/problematica abordata in sedinta.

In misura in care se impune, prin aceeasi modalitate de comunicare, vor fi transmise si
documentele ce urmeaza a fi dezbdtute in sedinta CA. Membrii CA au obligatia de a confirma
prin intermediul aceleiasi aplicatii primirea convocatorului.

8.3. Desfasurarea sedintei on-line sau hibrid

J Dupa conectarea la aplicatia de videoconferintd a membrilor CA, a observatorilor si a
invitatilor, presedintele CA conduce sedinta conform metodologiei, asigurdndu-se de buna
desfasurare a activitdtilor specifice (vizualizarea documentelor, interventia participantilor,
votul, consemnarea fidela a sedintei).

. Secretarul CA va consemna desfdsurarea integrali a sedintei in procesul verbal.
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. Membrii CA, observatorii si invitatii au obligatia de a semna procesul verbal al sedintei
intr-un interval de timp stabilit de presedintele CA, respectiv 3 zile lucritoare, in functie de
contextul care a generat organizarea in sistem on-line/hibrid.

8.4. Votul secret

. In situatiile tn care hotirarile CA trebuie adoptate prin vot secret, fiecare participant cu
drept de vot va transmite presedintelui CA optiunea sa prin intermediul unui formular Google
avand prestabilite setdrile de unicitate a rdspunsului si de anonimizare a identititii
expeditorului (adresd de email /nume utilizator).



